
Nazwa 
kwalifikacji: Obsługa klienta w jednostkach administracji
Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.01
Numer zadania: 01
Kod arkusza: EKA.01-01-24.06-SD
Wersja arkusza: SD

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny 
Dopuszcza się inne sformułowania poprawne merytorycznie

R.1 Rezultat 1:  Spis spraw
wpisane:

R.1.1 rok: 2024
R.1.2 referent: numer PESEL zdającego 
R.1.3 symbol komórki organizacyjnej: PO
R.1.4 oznaczenie teczki: 3120
R.1.5 tytuł teczki: Podatek od nieruchomości
R.1.6 numer sprawy: 10

R.1.7 sprawa: informacja o nieruchomościach i obiektach budowlanych w celu ustalenia 
podatku od nieruchomości

R.1.8 od kogo wpłynęła: Wojciech Kosmalski
R.1.9 data wypełnienia formularza: 06.06.2024 r. lub 6 czerwca 2024 r. lub 2024-06-06 

R.1.10 data złożenia formularza: 07.06.2024 r. lub 7 czerwca 2024 r. lub 2024-06-07 
R.2 Rezultat 2: Wezwanie do usunięcia braków w formularzu

wpisane:
R.2.1 data sporządzenia wezwania: 12.06.2024 r. lub 12 czerwca 2024 r. lub 2024-06-12  
R.2.2 nazwa organu wzywającego: Burmistrz Gminy Żukowo
R.2.3 adres organu wzywającego: ul. Gdańska 52, 83-330 Żukowo          
R.2.4 znak sprawy: PO.3120.10.2024
R.2.5 podstawa prawna: art. 155  § 1 i art. 169 § 1   

R.2.6 do złożonego formularza  nie dołączono wymaganych dokumentów: brak załącznika ZIN-1

R.2.7 w złożonym formularzu nie uzupełniono pozycji: 74 lub brak podpisu podatnika
R.2.8 termin do usunięcia braków: 7 dni

R.2.9 miejsce stawienia się w celu uzupełnienia braków w formularzu: Urząd Gminy w Żukowie,    
Referat Podatków i Opłat 

R.2.10 otrzymują: aa
R.3 Rezultat 3: Projekt decyzji w sprawie podatku od nieruchomości

wpisane:
R.3.1 data sporządzenia decyzji: 28 czerwca 2024 r. lub 28.06. 2024 r. lub 2024-06-28 
R.3.2 roczna kwota podatku od nieruchomości: 250,00 zł
R.3.3 przedmiot opodatkowania: grunt, budynek mieszkalny
R.3.4 podstawa opodatkowania: 480,00 m2 i 180,00 m2  
R.3.5 okres czasu: od czerwca do grudnia  
R.3.6 stawka: 0,50 zł i 1,05 zł 
R.3.7 kwoty podatku III i IV raty: 125,00 zł i 125,00 zł
R.3.8 termin III i IV raty: 15.09.2024 r. i 15.11.2024 r.
R.3.9 adres nieruchomości: ul. Mściwoja 115, 83-330 Żukowo

R.3.10 właściciel: Wojciech Kosmalski
R.4 Rezultat 4: Teczka aktowa - opis okładki teczki aktowej

wpisane:
R.4.1 nazwa urzędu, na środku u góry: Urząd Gminy w Żukowie
R.4.2 nazwa komórki organizacyjnej, pod nazwą urzędu: Referat Podatków i Opłat
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R.4.3 część znaku sprawy, oznaczenie komórki organizacyjnej i symbol klasyfikacyjny; po lewej 
stronie pod nazwą komórki organizacyjnej: PO.3120

R.4.4 kategoria archiwalna i okres przechowywania; po prawej stronie pod nazwą komórki 
organizacyjnej: B10

R.4.5 tytuł teczki, na środku: Podatek od nieruchomości
R.4.6 rok założenia teczki aktowej, na środku pod tytułem: 2024
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